¢COMO CREAR TU S.A.S. DE FORMA VIRTUAL?

CAMARA DE COMERCIO®
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA

COmo crear

Tu Sociedad por
Acciones

Simplificada
-S.A.S.- de forma
virtual

p Si estds aqui, es porque tomaste la
decision de crear tu S.A.S. en la
Camara de Comercio de Medellin para
Antioguia. En esta guia encontraras el
paso a paso que debes seguir para
hacer el proceso de forma exitosa y
100 % virtual. iComencemos!
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

1. Qué debes tener
en cuenta antes de
empezar:

- Verifica la disponibilidad del nombre de
la sociedad y su establecimiento agui.

- Selecciona los cédigos CIIU que identifican
las actividades de la sociedad agui.

- Verifica que el domicilio de la sociedad
corresponda a la jurisdiccion de la
Camara de Comercio de Medellin para
Antioquia. Consulta los municipios agqui.

- Los accionistas solo pueden ser personas
naturales identificadas con cédula de
ciudadania o de extranjeria, no con
pasaporte ni cualquier otro documento.

- Verifica previamente con tu contador

las responsabilidades tributarias que
aplicaran a la actividad de la sociedad.

- Verificar el acceso a una cuenta de
ahorros para el pago PSE o botdn
Bancolombia. También puedes pagar en
una de nuestras sedes.

- Guarda en tu computador las copias
de las cédulas de ciudadania o de

extranjeria de los accionistas y de quienes
ocupan los cargos de representacion legal,
revisoria fiscal y junta directiva, en caso de
haber creado estos cargos, para adjuntarlas
al tramite.

- Determina la cifra que corresponde al

capital autorizado, suscrito y pagado. Para
mas informacion consulta la CGuia 20 agui.

- No es posible aportar bienes inmuebles, pues

para ello se requiere de una escritura publica.

- No es posible aportar establecimientos de

comercio por parte de los accionistas.

- No procede la constitucion mediante

apoderados de los accionistas.

- Determina el valor individual de |la accién,

gue sera el mismo en los 3 capitales.

Crear una S.A.S. al
alcance de un clic.
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Ten presente
que:

-Cualquier clausula que
genera el aplicativo es
modificable con una
reforma de estatutos
posterior al registro de la
constitucion. La reforma
genera el pago de un
derecho de inscripcion y
un impuesto de registro,
conforme a las tarifas
vigentes al momento de

la liquidacion del tramite.

La autenticacion del
documento se hace con
las firmas digitales de los
accionistas y personas
nombradas en los cargos
creados.

¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

2. Contenido de los
estatutos

Como parte del proceso virtual, el aplicativo te ayudara a
crear tus estatutos.

Conoce el contenido de los estatutos generados en el
aplicativo y las opciones que ofrece, para que tomes las
mejores decisiones.

» Opciones para crear los érganos de
administracion:

- Creacion o no de la junta directiva.

- Creacion o no de la revisoria fiscal con la opcién de un suplente.
- Representacién legal con la opcion de tener varios suplentes.
- El nombre de la representacion legal es estandar.

- Puede tener junta directiva sin revisor fiscal.

- Tener revisor fiscal sin junta directiva.

p Clausulas flexibles:

- Duracioén: definida o indefinida.

- Cifras en los capitales.

- Valor nominal de la accién.

- Autorizacién de los accionistas o no para la pignoracién
de acciones — Permitir o no que los accionistas garanticen
obligaciones con las acciones que tienen en la sociedad,

requiriendo autorizacion o no de la asamblea de accionistas.

- Cantidad de accionistas: uno o varios accionistas personas
naturales.
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Ten presente
que:

-Cualquier clausula que
genera el aplicativo es
modificable con una
reforma de estatutos
posterior al registro de la
constitucion. La reforma
genera el pago de un
derecho de inscripcion y
un impuesto de registro,
conforme a las tarifas
vigentes al momento de

la liguidacion del tramite.

La autenticacion del
documento se hace con
las firmas digitales de los
accionistas y personas
nombradas en los cargos
creados.

¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

Clausula compromisoria: los accionistas pueden decidir si
someten o no sus diferencias entre ellos y |la sociedad, sus
administradores, a la resolucidn de arbitros.

Limitaciones en las facultades del representante legal:
modificables en cuantias para contratar o tipos de contrato
que puede celebrar. Si se crea junta directiva, la plataforma
permite elegir si la autorizacion al representante legal para
celebrar ciertos contratos y/o por encima de determinadas
cuantias, la otorga la asamblea de accionistas o la junta
directiva creada.

- Permite declarar la situacidén de control del accionista Unico

persona natural. Para mayor informacion, consulta la guia 20.

- Permite elegir si las mayorias para deliberar y decidir

requieren de la pluralidad de accionistas o si se puede
deliberar y decidir con un solo accionista, propietario de la
cantidad de acciones necesarias para deliberar y decidir.

Objeto social: te recomendamos redactarlo de acuerdo con las
actividades de la sociedad. Por defecto, trae el objeto abierto,
gue consiste en cualquier actividad comercial o civil licita.

P Clausulas preestablecidas por el aplicativo que
no permiten cambios

Quérum deliberatorio: iniciar la reunidén con uno o varios
accionistas que represente por lo menos la mitad mas una
de las acciones suscritas.

Mayoria general para tomar decisiones: tomar decisiones
con el voto favorable de uno o mas accionistas que
represente por lo menos la mitad mas una de las acciones
presentes en la reunion.

Reuniones de asamblea de accionistas:

Ordinarias - extraordinarias: las reuniones pueden realizarse
en el domicilio principal o por fuera, siempre que se cumplan
los requisitos de convocatoria, quorum y mayorias.

Convocatoria a las reuniones: serd segun lo informado en el
articulo 20 de la ley 1258 de 2008: convoca el representante
legal, mediante escrito dirigido a cada accionista con minimo
5 dias corrientes para reuniones extraordinarias y 5 dias
habiles para las ordinarias.

Cada accion da derecho a un voto.
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Ten presente
que:

-Cualquier clausula que
genera el aplicativo es
modificable con una
reforma de estatutos
posterior al registro de la
constitucion. La reforma
genera el pago de un
derecho de inscripcion y
un impuesto de registro,
conforme a las tarifas
vigentes al momento de

la liquidacion del tramite.

La autenticacion del
documento se hace con
las firmas digitales de los
accionistas y personas
nombradas en los cargos
creados.
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- Regulacioén de la disolucién y liquidaciéon de la sociedad.

- Desestimacion de la persona juridica. Si quieres profundizar
en este tema, consulta el articulo 42 de la Ley 1258 de 2008.

- Abuso del derecho de los accionistas, previsto en el articulo
43 de la Ley 1258 de 2008.

- Colocacién, emisién y venta de acciones.
- Tipo de acciones: ordinarias.

- Expedicion y aspectos relacionados con los titulos que
representan las acciones.

- Las acciones son ordinarias.

- Regulacion del derecho de preferencia.

- Indivisibilidad de las acciones.

- Facultades y funciones de la asamblea.

- Facultades y funciones del representante legal.

- Eleccion de miembros principales de junta directiva con la
opcion de tener o no suplentes.

- No proceden las acciones de industria — Aquellas que
adquieren los accionistas por su trabajo estimado en un valor.

- No proceden los nombramientos de personas juridicas, para
los cargos creados en la representacion legal, revisoria fiscal y
junta directiva, de ser el caso.

- No proceden votos multiples por accion.

- No se regulan mayorias especiales.
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3. CoOmo ingresar y registrarte en el
aplicativo de matricula.

Ahora que ya tienes todos los documentos y verificaciones
listas, es hora de comenzar el proceso en el aplicativo.

Ingresa haciendo clic aqui @

O entrando a la pagina:
https://virtuales.camaramedellin.com.co/MatriculalnscripcionVirtual

También puedes ingresar desde:
www.camaramedellin.com.co

- Selecciona la opcién “Quiero crear mi empresa o hegocio”

Ir dimren La bewrrrda 0w

Cémara de Comercio de Medellin pars &ntiomais

- Y haz clic en el menu de accesos rapido en el boton.

k Crasiy
o L L
andiil
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- jAhora ya estas dentro del aplicativo! Lo primero que debes hacer
siempre que ingreses es diligenciar el municipio donde estara
ubicada la empresa que vas a registrar. Recuerda que debe hacer

parte de |a jurisdiccion de la Camara de Comercio de Medellin.

e

0 Digite el municipio donde estaré ubicada la empresa
que va a registrar y haga clic en confinuar

Quiero regisirar una empresa

<A CONTINUAR

- Hazclic en:

ejialre 9o M DmEesn

Si eliges como domicilio de la S.A.S un municipio que hace parte
de la Ventanilla Unica Empresarial - VUE-, el sistema te llevara

al portal donde podras consultar diferentes componentes de la
formalizacion, como obligaciones y tramites con otras entidades.

LEn gue ciddad desea crear rmi smpresa’?

Selocoune ul Separiermrrln y cioded dorde dease o we gmpess pere cococe Bola @ elormaciin aeeeza de

FIOCHED
L& campre oon aeteros (¥ son abhigator;
Caspaitamiang * Chudee] *
AT O - (ST i TE -
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Luego, haz clic en el botén “Crear mi empresa”, elige el tipo de
empresa “Sociedad por Acciones Simplificada” y clic de nuevo en
“Crear Empresa”.

Escoja ol tipo de empresa®

| Sociedades pof ACCione 1«"I

2

CREAR EMPRESA

- Seras remitido de nuevo a nuestro aplicativo, donde haras clic
en el boton:

DOy NUEVO &N &4e S8rvicid y

e CpLiMenD '(-G::.rrhr

- Diligencia los datos de |la persona que realizara el tramite. No es
necesario registrarse por cada persona juridica. Asegurate de
diligenciar un correo al que tengas acceso y no olvides aceptar los

términos de uso.

T I A W e RN

&

i e

b e

iy e R
EE TS TR o P =
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- Te llegara un mensaje al correo que diligenciaste en el paso
anterior con el asunto: Solicitud de inscripcién al servicio de
matricula mercantil para confirmar la creacion del usuario.

m

Haz clic en el texto “aqui” de color azul para continuar.

e iud de mecrpcon ol serdicn de matneculs mercengi o m
B Tommmne e i Lo o =
i T
CANARRL o
o)

A, i WL {5 §
aovia
L b bl e el ol sl o b B e e Bl L] B 1 b bl kel
r.
Faa b wew =il v e P (maiil ol boomd ol g v sy - il o e ey e ey u ek
= S LELR L ol TR R e BT RS B EE PLL EE R ]

- Verifica tus datos, selecciona la opcion “Aceptar” y haz clic en
“Responder”.

Aptraacadn dal sarvicio

1 = I v
becelas I
b L
Eurec ——
] V'urry ey I oo e I
o A moad ale # [
Il
e
Pk miir
Aupaphigi | P I — «

off SECPCREER
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- Recibiras un nuevo mensaje a tu correo para realizar la asignacion
de tu clave con el asunto “Asignacion de usuario y clave al servicio
m

de matricula mercantil”. Haz clic en el texto “agui” de color azul
para continuar.

by sz i memar Ty R i AR e L

o O OO el
o L Lare——

TN W NN | PR T I R

T TEm I T oS W EE—TE . T
- TP -

- Crea tu clave, teniendo en cuenta que debe incluir por lo menos
una letra mayuscula, una letra minuscula, un ndmero y debe
tener minimo 8 caracteres y no tener caracteres consecutivos o
repetidos. Procura que sea algo que puedas recordar o andtala en
un lugar seguro.

oevn clow® | -]

Confirme s nusve doe® |

- iEso es todo! Ahora podras ingresar haciendo clic en:

4

Ta ey reglrimooia v quien
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- Digita el correo con el que te registraste, la clave que creaste,
marca “No soy un robot” y haz clic en “Ingresar”.

- Al correoy celular registrado recibiras un codigo de 4 digitos.
Diligéncialo en el campo y haz clic en “Ingresar”.

£n e i o el - SRR e TR
o s e P il . v
GLRILDE]

IS S RS ]
mE——

Cidgm ot = fmocioy
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4. Como realizar la Constitucion de
Sociedades por Acciones Simplificada
-S.A.S.-

- Para comenzar, haz clic en:

«d CREAR NUEVO) TRAMITE

- Elige el tipo de empresa que crearas. En este caso, sera la opcion
“Constitucion de Sociedad por Acciones Simplificada -S.A.S-",
acepta los términos de uso y vuelve a hacer clic en “Crear tramite”

B Y e e L

B il CETEATT

R T R AN NI DR B (R O CEEE NN EECT S i Em e m el e e e e @ areems
e e Y LT LT

s mrmme e ki e e ol wa

e Frgl i (s D B i ey s e - il p i ks Ll et T

PR ] SRR, B0 AR S AL, - L e i iy o - 1 - bty e
T e, s

o Y L [ s
ey Dlerren ds Pemarers il s,

S ik e

- A continuacion, te detallamos como diligenciar cada una de las
secciones:

Pasos Diligencior formulario  Firmar  Pogor
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@XX3D - CONSTITUCION

Aqui reportaras los datos para conformar los estatutos sociales de
la sociedad, como cantidad de accionistas, si la sociedad tendrd
representantes legales suplentes, junta directiva o revisor fiscal y si
la sociedad tendra clausula compromisoria.

Responde a todas las preguntas, guiandote de las explicaciones
gue encuentras junto a cada una, y no olvides siempre hacer clic en:

B GUARDAR Y CONTINUAR

- Informacién de constitucion: las respuestas en esta seccidon
activaran en pasos posteriores las opciones que correspondan,
para completar la informacion:

a. cCuantos accionistas constituyentes tendra la sociedad?
b. ;i El representante legal tendra suplentes?

c. ¢La sociedad tendra junta directiva?

d. ¢ La sociedad tendra revisor fiscal?

e. ¢La sociedad tendra clausula compromisoria?

Conoce mas sobre los servicios de nuestro Centro de Conciliacion,
gue seria la responsable de la solucion de conflictos al aceptar la
clausula compromisoria, agui >

- Capital: diligencia los campos relacionados con la distribucién de
capital, indicando el valor nominal de las acciones en pesos, y el
Nnumero de acciones para el capital autorizado, suscrito y pagado.
Se deben ingresar los valores sin separadores de miles ni puntos
decimales.

Los campos de capital se diligencian automaticamente, segun el
valor individual en pesos y niUmero de acciones de cada capital.
También se debe indicar si la sociedad desea limitar la pignoracion
de acciones, es decir, si pueden servir como garantia antes las
obligaciones de los accionistas.

Importante: el valor
de la accion debe ser
el mismo para los 3 o o D A B o
capitales.
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- Accionistas: haz clic en “Agregar nuevo accionista” e incluye los

—l datos de las personas naturales que constituyen la sociedad.
Recuerda que solo se permite el uso de este aplicativo para
personas identificadas con cédula de ciudadania o de extranjeria
vigente.

[ -

F BEREGAE RIS ACOENHETA.

- Situacién de control: Este campo solo se activa si la sociedad es
constituida por Unico accionista persona natural. Si el accionista
No quiere reportar la situacion de control, también podra
indicarlo, ademas de dejar por escrito la justificacion del porque
no se configura una situacién de control.

=1 AL OF s TR0

oo oocearae Brievemnd el penaeiin

R —Tur - = 1ok

Flab g’ o pow wrmon b v e s e ol ekt

B ]

Dhbsporalen nailemetion e - Dhagucmcnieral: - PebuiteCigd Bl
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

- Representacion legal: aqui debes diligenciar los datos de |a
persona que actuara en nombre de la sociedad.

Esta persona podra tener o no suplentesy a través de la plataforma
podras definir las condiciones y limites para este cargo.

11 PR Py P ST LR BT (- &

i
AT e Y R R i [

e
§ o I oy y it & - r

- Junta directiva: esta opcidon solo se habilita si en la informacién
de constitucion indicaste que ibas a tener junta directiva. Aqui
debes indicar la informacion de las personas que conformaran la
juntay sus suplentes, si asi lo indicaste.

- Revisor fiscal: esta opcién solo se habilita si en la informaciéon de
constitucion indicaste que ibas a crear el cargo.

Solo serad obligatorio tener revisor fiscal cuando los activos
brutos al 31 de diciembre del aflo anterior sean o excedan el
equivalente de cinco mil salarios minimos y/o cuyos ingresos
brutos durante el ano anterior sean o excedan al equivalente

a tres mil salarios minimos. Aqui debes indicar la informacién
del revisor fiscal y su suplente, si asi lo indicaste. También debes
incluir su numero de tarjeta profesional.

- Objeto social: te recomendamos redactarlo de acuerdo con las
actividades de la sociedad. Por defecto, trae el objeto abierto, que
consiste en cualquier actividad comercial o civil licita.

Importante: P —
recuerda que ciertas
actividades requieren
autorizacion previa de Loy e b 2 o 8 e e i ke s e e i
una Superintendencia T

como la financiera,

vigilancia y seguridad

privada, etc.
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

@2XX) - DILIGENCIAR FORMULARIO RUES

Aqui reportaras los datos de la sociedad, que se veran reflejados en
el formulario RUES.

Diligencia todos los datos solicitados, guiandote de las
explicaciones que encuentras junto a cada una, y no olvides
siempre hacer clic en:

B GUARDAR Y COMTIMUAR

INFORMACION GENERAL

- Razoén social y sigla: indica el nombre o la razén social de la
sociedad, la cual debera estar seguida de las palabras SOCIEDAD
POR ACCIONES SIMPLIFICADA o0 S.AS.

Verifica que el nombre de la sociedad esté disponible agui.

Sivas a tener sigla, que es la abreviacion de la razdn social, esta
también debe incluir las palabras SOCIEDAD POR ACCIONES
SIMPLIFICADA 0 SAS.

1480 (B TR [OCAMIA T (A0 WNLsNta 2 SCCHTED A0N TIPS BAWAINCACH, 3 S48
= 3 ks a kowhl = serdkcs i 1k 5 £ i i

- a5 £ el ' 2 o iy L LA RN sk s
DR S P, TN I T g A

s WO ol wo v o e Bl e bt coomaiess BT 1 e TR

- Domicilio: debe pertenecer a la jurisdiccion de la Cdmara de Comercio
de Medellin para Antioquia. Mira listado de municipios aqui >

&

B e
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:COMO CREAR TU S.A'S. DE FORMA VIRTUAL?

- Duracion de la sociedad: selecciona si serd indefinida o no. En
caso de ser definida, determina la fecha exacta de vencimiento.

e i .

LB

- Direccién comercial y datos de ubicacién: para diligenciar
la direccion, haz clicen elicono 4 o escribela en los campos

disponibles.

0 e apais

fme cndme ke b | ¢ b v

liormere v ey

- Direccion para notificaciones judiciales: es donde recibiras la
correspondencia de la sociedad. Si deseas que sea la misma que la
direccidon comercial, haz clic en IEEEER para replicar la informacion.

Abajo, debes marcar la autorizacion de tratamiento de datos.
Para facilitar la comunicacién sobre aspectos legales o de
servicios de la Cadmara, puedes marcar la opcioén “Si”.
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:COMO CREAR TU S.A'S. DE FORMA VIRTUAL?

- Encuesta de formalizacién: marca con el icono el motivo que
te llevo a registrar la sociedad.

Bl s o e r v o s e e
[ inore - vl

crmer e cw mrecdheke el sk

ST I e £ S

| ] T — ) N T N S ———

PR e e el e gl 0

- Estado actual - Proteccion social: responde las preguntas
alusivas a la formalizacion de tu empresa y su estado actual.
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:COMO CREAR TU S.A'S. DE FORMA VIRTUAL?

- Matricula establecimiento de comercio: Es muy importante que
matricules tus establecimientos de comercio, ya que asi podras
diversificar las actividades que realices. Los establecimientos son
el conjunto de bienes y elementos organizados, para desarrollar
las finalidades de tu negocio. Conoce mas aqui >

Para matricular tus establecimientos como parte de este tramite,
marca “Sl”, y mas adelante te pedira los datos para crear los
establecimientos.

INFORMACION COMERCIAL

- Actividad econémica: selecciona los cédigos ClIU que identifican

las actividades econdmicas que la sociedad va a desarrollar
haciendo clic en el boton:

do BUSCAR Y SELECOIONAR CODIGO CiU

Puedes realizar la busqueda por numero o palabra clave y cuando
encuentres la actividad, haz clic en el icono de la mano * para
seleccionarla.

Lo wprwe L -]

o e ey gEpLe——

Debes seleccionar minimo una actividad, y al menos una debe
corresponder a la actividad con la que proyectas tener mayores
ingresos.

Para consultar los codigos ClIU clic agul.

i el i

L e T =T EE s i g Y R —pe——_ 11

wnscwansccrws oo o R oo |
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

- Informacién adicional: esta informacién es opcional, pero nos
ayudara a conocer mejor tu negocio y ofrecerte servicios asociados.

Importador/exportador/usuario aduanero.

Entidades de crédito con las cuales ha celebrado operaciones.
Referencias comerciales.

Detalle de los bienes raices que posea (en cumplimiento del
articulo 32 del cédigo de comercio).

ESTALECIMIENTOS DE COMERCIO

- Para ingresar un establecimiento haz clic en:

OCEFAR FSTARIFCIMIENTO

- Nombre: verifica en rues.org.co que el nombre seleccionado esté
disponible y no esté registrado en otra sociedad, establecimiento
o entidad sin animo de lucro del sector solidario. Puede ser igual
o diferente al nombre de la sociedad. Para modificar los datos de
un establecimiento ya ingresado, pulsa #'.

- El nimero de empleados y el valor de los activos del
establecimiento no podran ser superiores a los reportados para la
sociedad.

O e

e mmssd i " e kg
o i o R b L e e et R T
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- Direccién comercial: puedes replicar la misma direccion de la
sociedad, de ser el caso, haciendo clic en el botdn:
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

- Para establecimientos, la direccién de notificaciéon judicial
es la misma.

- Anexo para otras entidades: te permite la inscripcion en
el RIT (Registro de Informacién Tributaria) si la sociedad y
el establecimiento estan ubicados en municipios donde
reportemos la informacién necesaria para este registro. Después
de constituida e inscrita la sociedad, verifica si hace parte del
R.LT. Si estas en otro municipio, debes acudir a la alcaldia
correspondiente para la inscripcion en este registro.

- Aqui debes diligenciar un valor proyectado de ingresos mayor a cero.

Actividad econdmica del establecimiento: selecciona los
codigos ClIU que identifican las actividades econdmicas
especificas del haciendo clic en el boton

fw BUSCAR Y SELECOOMAR CODIGO CIU

Byt g2 e ! T TR Ty e iy ey’ g TRy

- Esimportante que describas lo que realizas en el establecimiento,
utilizando el campo dispuesto, para poder detallar mejor tu
actividad, ya que asi aparecera en tu certificado.

Mo mlbom b s i s wesokad

—mre e T e rmdm b
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Pasos | 22




:COMO CREAR TU S.A'S. DE FORMA VIRTUAL?

- Registro de informacidn tributaria — RIT —: Al responder Sl en
esta pregunta, autorizas tu inscripcion en el RIT (Registro de
Informacioén Tributaria) en municipios donde reportemos la
informacidén necesaria para este registro. Después de constituida
- e inscrita la sociedad, verifica si hace parte del R.L.T.. Si estas en
r otro municipio, debes acudir a la alcaldia correspondiente para la
inscripcion en este registro.

También puedes aportar la informacion de tu contador, si lo deseas.

INFORMACION FINANCIERA

- Activos, pasivos y patrimonio:
En los términos de la ley, debe tomarse del estado de Situacion
Financiera de Apertura (ESFA).

Ten en cuenta que:

- El aplicativo carga automaticamente el valor del capital suscrito
en el activo corriente y activo total, ya que deben ser iguales.

- Debes colocar las cifras en pesos colombianos, sin decimales ni
puntos.
- Debes diligenciar aparte las siguientes cifras:

. Activo corriente.
. Activo total.
. Patrimonio neto.

Conoce que significan cada uno de estos valores agui_>

- Debe ingresar la informacion de pasivo + patrimonio. Debe ser
la misma cifra del activo total.

- Diligencia los ingresos de actividad ordinaria, que corresponde
a los ingresos proyectados por la realizacion de la actividad
principal.
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

- Los datos que suministres pueden ser objeto de consulta o
verificacion por parte de entes de control o fiscales como la
DIAN, secretarias de haciendas, superintendencias, entre otras

entidades de inspeccion, vigilancia y control. Por eso, procura
poner informacion real.
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" : « Composicion del capital: aqui debes indicar si el capital de
la sociedad es nacional o extranjeroy si es publico o privado,
ademas de reportar sus porcentajes.

¢Como diligenciarlo?

- Siuna parte o la totalidad del aporte a |la sociedad viene de un
pais diferente a Colombia, entonces el capital es extranjero.

- Si el aporte al capital de la sociedad se encuentra en Colombia,
el capital es nacional.

- Siuno o mas de los accionistas es una entidad publica de
Colombia, el porcentaje del capital que le corresponda sera
publico nacional.

- La sumatoria entre nacional y extranjero debe ser 100%.

- La sumatoria de publico y privado debe ser igual al 100% tanto
en nacional como en extranjero.

LE e Rt Pk, pordeed P * P, pored 703 Y
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Pasos | 24



¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

| « Grupo NIIF: se reporta de acuerdo con el tamano de la empresa.
Conoce mas agui >

Grpa L NEF Plancn.
GRFON
e — = O chron
Ensidoclas epoe 8 chaifiquan sogim ol Artioule Mo, 7 de b rusckueitn 44 dal 2014, sogrin kb Conbaduia Ganerol da la Moeit [CGN]

Ersindodes del pobisme bojo of rigamen de oertebilidod poblien de acuends con lo sslablecide sn ol drficuls Mo, F de ko messbucsdn 333 ded 20 5 sagin s
Corlnderio Geneml de ko Modin {061

Ersidades contralods por o Soperisiendencia Macksnal de Solud y b Supsriniendocis del Subieda Fasibor

LEY DE EMPRENDIMIENTO JUVENIL

Esta ley otorga a los emprendedores con edad hasta 35 anos, el
beneficio de estar exentos de pagar el costo de la matricula
mercantil de la persona juridica, tanto al momento del registro
como en la primera renovacion.

La plataforma realiza automaticamente la validacion de requisitos
a partir de la informacion diligenciada en pasos anteriores y, si de
acuerdo con la composicion de accionistas aplicas al beneficio, te
lo informara y te solicitara una relacion de tus empleados con sus
datos. Si no tienes empleados, no se te solicitara esta informacion.

L] Ty e
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

it iy iy el 1

RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS

Para efectos de la inscripcién en el Registro Unico Tributarioy la
asignacion del NIT, deberas indicar los codigos y nombres de las
responsabilidades tributarias a las que esta obligado.

Es muy importante que conozcas esta informacioén, teniendo en
cuenta las implicaciones que tiene clasificarse adecuadamente, por
tanto, y para seleccionar las responsabilidades correspondientes la
sociedad, puedes apoyarte en el profesional contable que estara a
cargo de esta actividad en la empresa. Para conocer mas puedes
ingresar a la guia agui >

Las responsabilidades mas comunes de una S ASsonla5o0 47,714,

42 48, 55.
I
(-]
=,
iIMPORTANTE!
Recuerda no incluir )
el codigo 10-Usuario a -

aduanero si deseas
tramitar el RUT en el
proceso de matricula.
De otra manera,
deberas dirigirte a la z i Mt e
DIAN para formalizar

el RUT y la asignacion

del NIT.
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

SOLICITUD DE LIBROS

Recuerda que es una obligacion legal llevar el libro de registro de
accionistas y de actas de asamblea de accionistas. En esta secciéon
podras adquirir los libros fisicos para tu sociedad y personalizar
como quieres recibirlos.

- Elige el tamano de la hoja: carta u oficio.

- Elige la orientacion de la impresion: horizontal o vertical.

- Hazclicen el botéon @ para habilitar las casillas de solicitud del
libro. Si no lo seleccionas, no podras diligenciar la informacion
requerida.

- Digita el cédigo y cantidad de hojas a tu elecciéon. En cédigo
diligencia un par de numeros o letras. Ej: AB, 01, Al... Esté cddigo
ira en la parte superior de cada una de las hojas.

- Para mas informacion consulta la guia de inscripcion de libros
aqui >

-n.._..-\..-\.uf..-\.- [ EE

- [ P
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

FORMA DE ENVIO

El aplicativo te permite finalizar tu tramite de forma 100 % virtual,
siempre que los firmantes tengan cédula de ciudadania o de
extranjeria vigente.

También puedes acudir a una sede de |la Camara de Comercio de
Medellin y llevar los documentos impresos y firmados.
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Si eliges la opcidn de entrega fisica de documentos, debes
descargar los documentos, formatos y formularios, imprimirlos,
firmarlos y presentarlos en la sede. Ten presente que el documento
de constitucion debe tener presentacion personal de todos los
accionistas en la sede de la Cdmara o en una notaria. Ademas, el
anexo de responsabilidades tributarias debe tener presentacion
personal del representante legal, solo en la sede de la Camara.
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

Ten en cuenta que
después de la firma,
pago e inscripcion

del tramite, solo
podras hacer cambios
a través de una
reforma de estatutos o
solicitud posterior.

Si eliges la opcidon de entrega virtual con firma electrénica,
deberas adjuntar los documentos que te solicitan, segun la
informacion diligenciada. Para cargarlos, haz clic en el botén ﬂ .

Ten presente que los archivos deben estar en formato PDF y no
pesar mas de 5MB.

s vkl i i b okl b il e b ot e Lt 1 [ S p— — ﬂ I

- Después, deberas revisar a detalle los documentos generados a
partir de la informacién suministrada. Debes hacer clic en el ojo @
junto a cada documento, leerlo y marcar en la parte inferior la
casilla “He leido y validado la informacion del documento” y hacer
clicen:
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Cuando el icono de todos los documentos cambie de = a =
continUa haciendo clic en:

En caso de que requieraslmodiﬁcar alguna informacion, haz clic en
MODIFICAR INFORMACION y regresa al modulo que deseas ajustar.
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¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

VERIFICACION

En este momento el tramite pasara a revision por parte de un
funcionario de la Camara, quien podra solicitar correcciones o
aprobar tu tramite.

Haz clic en el botén “Actualizar” para validar si ya fue revisado.
También te enviaremos un mensaje a tu correo electronico.

g

T

= inman

Si el tramite fue devuelto y requiere ser subsanado, el mensaje
aparecera en color rojo y podras ver detalladas las inconsistencias
encontradas. Haz clic en “Regresar”, vuelve a los campos del
formulario que debes modificar y corrige la informacion y vuelve a
enviar el tramite a revision hasta que sea aprobado.

[ T T—

Cuando el tramite sea aprobado, el mensaje cambiara a color
verde, notificando la aprobacion, y solo debes hacer clic en
“Guardary continuar”.

Pasos | 30




¢COMO CREAR TU S.AS. DE FORMA VIRTUAL?

CEDD - Firva

Con la aprobacién del tramite, podras continuar con la firma por
parte de los accionistas y personas nombradas en |los cargos de
representacion legal, junta directiva y/o revisoria fiscal, de ser el caso.
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Cada uno de los firmantes recibird un correo con el acceso al
aplicativo de firma:
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También podran ingresar desde la plataforma de creacién de
empresas donde has desarrollado el resto del tramite:
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O desde nuestro aplicativo de tramites virtuales en la pagina
https://virtuales.camaramedellin.com.co/TramitesVirtuales/

-

TRAMITES VIRTIAALES
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- Para proceder con la firma, debes conocer el nUmero de
solicitud. Esta informacion la encuentras en el correo que
informa el documento pendiente de firma o desde la plataforma

de creacién de empresas.
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- Cada firmante vera listados los diferentes documentos que debe
firmar. Para hacerlo, debe hacer clicen  Efima

E‘h'ﬂ uiles pendiontes de fitma
P i sl e T Wi
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- Silos firmantes no tienen clave segura, el aplicativo inicia el
proceso de asignacion con la validacion de identidad. Para esto,
es necesario diligenciar los datos personales requeridos:
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- Al celular reportado se enviara un codigo de seguridad que se
debe diligenciar a continuacion:
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- El firmmante debera establecer su clave segura. Esta es diferente a
la clave del aplicativo de matricula.
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- Una vez se cuente con la clave, se debe diligenciar para ingresar:

e oy A L

Bl s ws ek

- Se enviard un nuevo cédigo de validacion OTP al correo y celular,
gue se debe diligenciar aquir:
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- A continuacion, se abrira el documento seleccionado para firmar.

El firmmante debera revisar que todo esté en orden, y hacer clic en
“Firmar”.
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- Este proceso se debe repetir con todos los documentos
asignados, hasta completarlos.

b b S e e e smaen

- Una vez todas las firmas se completen, en el aplicativo de
matricula cambiara el estado de “Pendiente de firma” por
“Pendiente de pago”.

Lemby

(e gy — PAGO

Una vez se hayan completado las firmas, tendras 30 minutos para
realizar el pago, de lo contrario, debera pasar de nuevo a revision.

Haz clic en el botén $ para comenzar el proceso de pago = &
Compra de certificados: si deseas adquirir un certificado,
como parte del proceso la plataforma te preguntara cuantos
necesitas. Ten en cuenta que el valor del certificado sera
cargado a la liquidacion del tramite y una vez concluya el

tradmite, recibirds un correo electrénico a la direccion de
notificacion judicial con un enlace para descargar el certificado.

Tipo de cerfificodo Canfidod

Corthcodo de Exitencio y Representocion Legal

- Revisa el resumen del pago y haz clic en “Continuar”
- Diligencia la informacion para la facturacion.
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- Elige el medio de pago de tu preferencia y sigue los pasos de
cada plataforma para completar el pago.

[V

[

Una vez completado el pago, el tramite pasa al abogado

de registros para la revision final y una vez todo haya sido
verificado, habras completado tu tramite y tu sociedad
guedara oficialmente constituida. Al correo registrado llegara la
notificacion una vez el tramite finalice, como confirmacion.

5. Ayudas y canales de contacto:

iEso es todo! Esperamos que esta guia haya sido de utilidad para
completar tu tramite.

Sl tienes dudas en el proceso, contactanos en nuestros diferentes
canales de atencion:

\ideo Liasnaca [Dispondnle

Chatea con nosoiros
para Android v Windows)

También puedes acceder a todas @

las ayudas disponibles aqui

IMPORTANTE: una
vez finalizado el
tramite, quien asigna

el NIT es la DIAN. También puedes comunicarte a nuestra linea de

Tu RUT llegara al servicio al cliente:

correo electréonico de

notificacion jud icial. (604)4449758 en Medellin 018000 412000 en el resto del pais. O a nuestro WhatsApp 315 612 1069
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