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ACCESO AL FORMULARIO RUES Y ANEXOS

v v v v
Informacion basica  Capacidad financiera y capacidad Situcion de Control Grupo Experiencia
organizacional Empresarial v

B (lasificacion
» Ingresa a www.camaramedellin.com

» Selecciona la opcion Tramites virtuales.

» Elige la opcién que corresponde a Tramites virtuales Registro Unico de
Proponentes.

» Solicita la inscripcion al servicio ingresando el NIT del proponente.

» Si el solicitante hace parte del Registro Mercantil o ESAL, la plataforma toma
los datos alli reportados para crear el acceso al servicio.

» Diligencia los datos de la persona que gestionara el trdmite y solicita el
acceso al servicio.

» Antes de continuar, se requieren dos autorizaciones para acceder al servicio:
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1.

Desde el correo electrénico reportado en la plataforma para acceder al
servicio, respondiendo de forma afirmativa al correo electrénico remitido
por la Cdmara de Comercio de Medellin.

2. Desde el correo electrénico de notificacion judicial, reportado en el

Registro Mercantil o ESAL del proponente, de ser el caso. El contenido del
correo, le permite a la persona natural o juridica aceptar o rechazar, la
solicitud de acceso al servicio creada por el tercero.

HASTA QUE NO SE APRUEBE EL ACCESO AL SERVICIO DESDE LOS
CORREOS ANTERIORMENTE MENCIONADOS, NO SERA ENVIADA LA
CLAVE DE ACCESO.

>

1.1

Superado el paso anterior, revisa el correo electrénico del usuario que
solicita el acceso al servicio y verifica la clave asignada.

IMPORTANTE: si no visualizas los correos enviados por la Camara de
Comercio en la bandeja de entrada, explora los correos no deseados u
otras carpetas donde eventualmente puedan llegar este tipo de mensajes.

Inicia sesidn con la clave asignada, haciendo clic aqui

Solicita la inscripcion en el RUP, en la opcién "Iniciar nuevo tramite" y
después selecciona la opcion "editar" para iniciar con el reporte de la
informacion.

Sitienes dudas cobre como acceder a la plataforma, te invitamos a consultar
nuestra guia “Paso a Paso para tramites virtuales RUP". Haciendo clic aqui

TIPOS DE PERSONAS QUE ACCEDEN A LA SOLICITUD
DE INSCRIPCION EN EL RUP

Persona natural y juridica (sociedades o Entidades sin Animo de Lucro)
que hace parte de los registros a cargo de la Camara de Comercio de
Medellin para Antioquia. El formulario tendrd informacion extraida del
registro correspondiente, mercantil o ESAL, la cual no se puede modificar en
la inscripcion del RUP.

Personas naturales y juridicas que no hagan parte del Registro
mercantil o Entidad sin Animo de Lucro, deben diligenciar toda la
informacion del formulario.

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

2.1 TAMANO EMPRESARIAL: Decreto 957 de 2019 - Resolucién 2225

de 2019.

El criterio para determinar el tamafo empresarial de los proponentes,

corresponde al de los ingresos por actividades ordinarias anuales, originados en

la ejecucién de las principales actividades de la persona natural o juridica. En

este rubro no estan incluidas las actividades de financiacion o inversion. Esta
cifra la encuentras en el estado de resultados con corte al 31 de diciembre del
ano inmediatamente anterior, al que solicitas la inscripcion en el RUP.
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Para las personas juridicas con menos de un afo de existencia, los ingresos por
actividades ordinarias seran los obtenidos durante el tiempo de su operacion,
con corte al mes inmediatamente anterior a la solicitud de inscripcién en el RUP.

Después, selecciona el sector al que corresponde tu actividad, segtn el cédigo
CllU que la identifica, atendiendo a lo dispuesto en la Resolucion 2225 de
2019. Cada sector- manufacturero, servicios y comercio- cuenta con tamanos
empresariales, definidos en rangos y en términos de unidades de valor
tributario - UVT -.

Consulta aqui la Resolucién, con los cédigos ClIU de cada sector.

El siguiente cuadro contempla la clasificaciéon de los tamafios empresariales.
Recuerda verificar el valor de la UVT para el afio en que realizas el tramite.

INGRESOS UVT
SECTOR (Definicién anual de la DIAN)
Micro De cero UTV hasta 23.563 UVT.
Sector Pequena Mayor a 23.563 UVT hasta 204.995 UVT.
manufacturero | \ediana Mayor a 204.995 UVT hasta 1.736.565 UVT.
Grande Mayor a 1.736.565 UVT.
Micro De cero a32.988 UVT.
Sector Pequena Mayor a 32.988 hasta 131.951 UVT
Servicios Mediana Mayor a 131.951 UVT hasta 483.034 UVT.
Grande Mayor a 483.034 UVT.
Micro De cero UVT hasta 44.769 UVT
Pequena Superiores 44.769 e inferior 431.196
Comercio
Mediana Mayor a 431.196 UVT hasta 2.160.692
Grande Mayor a 2.160.692.

Cuando los ingresos de una empresa provienen de distintos sectores, la
clasificacién se determina por la actividad que genere mayores ingresos.

Si el cédigo ClIU de la actividad del proponente, no se ubica en ninguno de los
sectores reglamentados, o la actividad principal no corresponde a uno de los
sectores de manera exclusiva, debe ubicarse en el sector manufacturero.

Verificado lo anterior, selecciona en la plataforma RUP los siguientes datos:

»  Eltamafio empresarial.

»  Losingresos por actividades ordinarias.

» Lafecha de corte de la informacién para el ingreso por actividad ordinaria.
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> El sector econémico en el cual la empresa desarrolla la actividad.
> ;Quién certifica el tamafo empresarial?
El proponente persona natural

Las personas juridicas expiden la certificacion por el representante legal, o
el contador, o el revisor fiscal si estan obligadas a tenerlo.

IMPORTANTE: segun el tamafio empresarial, seran la cantidad de estados
financieros que se requieren presentar para el tramite.

2.2 INFORMACION FINANCIERA DEL FORMULARIO:

Al ingresar a la plataforma, el formulario precarga la informacion reportada en la
Ultima renovacién del registro mercantil o ESAL de ser el caso. Si el proponente
no hace parte de los registros administrados por la CdAmara, como las personas
naturales no comerciantes y personas juridicas cuya existencia y representacion
legal es acreditada por otra entidad, debe reportarse la informacién financiera
vigente al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior a la solicitud. El
proponente persona juridica sin suficiente antiguedad para elaborar estados
financieros de fin de ejercicio, debe reportar la informacién financiera de corte
trimestral o de apertura, segun el caso.

IMPORTANTE: verifica la renovacion del Registro Mercantil o ESAL antes
de proceder con el tramite del RUP. En el evento de reportar rubros
contables que no guarden coherencia con los datos reportados en la
renovacion del Registro ESAL o Mercantil, se podran generar
requerimientos para subsanar las inconsistencias.

»  Los indicadores de la capacidad financiera y organizacional, como el
indicador de liquidez, endeudamiento, etc, podran generar un resultado
indetermindo, siempre que se divida por cero. Ejemplo: si el pasivo
corriente es cero, el indice de liquidez serd indeterminado por regla
matematica.

»  Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, deberan
indicar la fecha de cierre fiscal correspondiente al domicilio principal
en el extranjero.

Fecha de corte de la informacién financiera: por regla general, los estados
financieros tendran como corte el 31 de diciembre del afio anterior, lo cual
debe coincidir con la documentacién que se aporta y con la reportada en el
aplicativo virtual.

De conformidad con lo dispuesto por los Decretos 399 de 2021 y 579 de 2021,
los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y organizacional
corresponderan a los de los ultimos tres (3) afos fiscales anteriores a la
inscripcién, dependiendo de la antigiiedad del proponente.



En atencidon a ello, para efectos de la inscripcion en el RUP, el interesado
reportara la informacion financiera y organizacional, correspondiente a los
ultimos tres (3) anos fiscales anteriores al respectivo acto. En aquellos eventos
en que el proponente no tenga la antigliedad suficiente para aportar la
informacién financiera correspondiente a los tres (3) ultimos afos, podra
acreditar dicha informacién desde su primer cierre fiscal.

El proponente que haya tenido inscrita en la Cdmara de Comercio la
informacién de la capacidad financiera y organizacional de los afios anteriores
no deberd presentar la informacién que repose en la respectiva cdmara de
comercio, la cual conservara la firmeza para efectos de su certificacion.

En todo caso, la Cdmara de Comercio verificard la coherencia de la informacién
financiera reportada por los ultimos tres afos con la informacion que reposa
en el registro mercantil o de entidades sin &nimo de Lucro.

2.3 SITUACION DE CONTROL O GRUPO EMPRESARIAL:

En términos generales, cuando una persona tiene poder de decisién sobre una
sociedad, se configura una situacion de control. Adicionalmente, cuando
ademas de la situacion de control, se tiene una unidad de propdsito y direccion
entre las personas involucradas se denomina grupo empresarial. Tanto la
situacion de control como el grupo empresarial, deben ser reportados en el
Registro Mercantil. Para efectos del RUP, la plataforma carga la informacién
reportada en el Registro Mercantil.

2.4 EXPERIENCIA

Diligencia en el formulario la informacién correspondiente a la experiencia,
identificando en cada contrato quien lo ha ejecutado de acuerdo a las
siguientes opciones:

> El proponente: cuando el contrato reportado fue ejecutado
directamente por la persona natural o juridica que solicita el registro.

» El accionista, socio o constituyente del proponente: cuando el
contrato fue ejecutado por los socios, asociados o accionistas. Se
puede seleccionar solo cuando el proponente es persona juridica
con un tiempo de existencia no mayor a 3 afos.

» Consorcio, union temporal o sociedad en las cuales el proponente
tenga o haya tenido participacion: cuando el proponente particip6
directamente en una de las formas de asociacién mencionadas.

» Cuando el contrato no haya sido ejecutado directamente por el proponente,
es necesario diligenciar el nombre del contratista que lo ejecutd (sea un
socio, accionista, consorcio o unién temporal).

» Diligencia el porcentaje de participacion del proponente, en el valor
ejecutado del contrato que se aporta si este fue celebrado por consorcio,
union temporal o sociedad en la que tiene o ha tenido participacion.
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» Elvalor en salarios minimos del contrato se determina tomando el valor del
SMMLYV al momento de la terminacién del mismo.
» Selecciona los bienesy servicios ejecutados en el contrato que incluyes en el

formulario, mediante el clasificador de la ONU conocido con la abreviatura
UNSPSC. Consulta la Guia 41.

» Recuerda tener a la mano el NIT del contratante o persona con la que
celebraste el contrato que reportas.

La firma y entrega del formulario podra ser fisica, siempre que se encuentre
habilitada esta opcién, o mediante clave personal asignada a cada los
firmantes informados en la plataforma. Los firmantes que no tengan clave
personal, deben adjuntar copia de la cédula, para efectos de que sea
asignada en la solicitud de inscripcion.

* CONSULTA DE FORMATOS. Consulta los modelos de certificaciéon en

www.camaramedellin.com: Servicios Registrales — Registro Unico de
Proponentes - Guias y formatos: “Para elaborar las certificaciones

correctamente, consulte los modelos de certificacion aqui’.

2.5 CLASIFICACION DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS REPORTADA

&)

EN EL RUP.

» Para la clasificacion de los bienes, obras y servicios que ofrecerd el
proponente a las entidades estatales, consulta la Guia 41 que encuentras en
camaramedellin.com

» En el anexo de clasificaciones del formulario debes indicar, en la parte

inferior, la cantidad de folios (hojas) que aportas, incluyendo el formulario y
todos los documentos soportes.

INSCRIPCION EN EL RUP - PERSONAS NATURALES SIN
MATRICULA MERCANTIL EN LA CAMARA DE COMERCIO
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA.

» Formulario RUES impreso y firmado, si la entrega del trdmite seleccionada
es fisica.

» Copia del documento de identificacion.
» Copiadel Registro Unico Tributario - RUT - expedido por la DIAN.

» Si el proponente cuenta con varios domicilios en Colombia, es necesario
certificar el domicilio principal por parte de la persona natural.

» Declaracién juramentada por parte del proponente, sobre el
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos


https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/guias/FormatoPDF_Guia41--2019.pdf
https://www.camaramedellin.com.co/servicios-registrales/mis-registros/registro-unico-proponentes/modelos
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/guias/FormatoPDF_Guia41--2019.pdf
https://www.camaramedellin.com.co/

profesionales, pensiones y si es el caso, con los aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje.

» Certificacion firmada por el proponente o contador para acreditar el
tamano de la empresa, acogiendo los criterios establecidos en el Decreto
957 de 2019 (tamafo, sector econdmico, ganancias por actividades
ordinarias y fecha de corte). Para personas naturales puedes utilizar el
modelo 3.

Las personas naturales no comerciantes no obligadas a llevar contabilidad,
aportan modelo, para acreditar los indicadores que conforman la capacidad
financiera y organizacional. Capacidad financiera: /ndice de liquidez: activo
corriente dividido por el pasivo corriente. Indice de endeudamiento: pasivo
total dividido por el activo total. Razén de cobertura de intereses: utilidad
operacional dividida por los gastos de intereses. Capacidad organizacional:
rentabilidad del patrimonio: utilidad o pérdida operacional dividida por el
patrimonio. Rentabilidad del activo: utilidad o pérdida operacional dividida
por el activo total.

» Copia de la tarjeta profesional de cada contador publico o auditor que
suscriba documentos y certificaciones para la inscripcién en el RUP.

» Impresién del certificado digital original de vigencia y antecedentes
disciplinarios de cada contador publico o auditor, que suscriba
documentosy certificaciones para la inscripcién en el RUP, adquiérelo en
WWW.jcc.gov.co, ¢on maximo tres (3) meses de expedicién por parte de
fa—Ymidad-Admintstrativa Especial Junta Central de Contadores.

» Formas de acreditar la experiencia: las opciones para presentar los
documentos que soportan los contratos ejecutados son las siguientes:

A _ Certificacion expedida por el tercero que recibio el bien, obra o servicio
(representante legal o funcionario competente de entidad publica;
representante legal de la persona juridica privada; persona natural), que
contenga la siguiente informacion:

(i) Constancia de que el contrato se encuentra ejecutado.
(i) Identificacion de las partes (contratante y contratista).

(iii) Valor del contrato expresado en SMMLYV "a la fecha de terminacién”.

(iv) Los bienes, obras o servicios a los cuales corresponde la experiencia
que pretende acreditar.

(v) Los codigos de clasificacion (UNSPSC) de bienes y servicios en el tercer
nivel.


https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-6-PERSONAS-NATURALES-NO-OBLIGADAS-A-LLEVAR-CONTABILIDAD.PDF
https://www.jcc.gov.co/
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Se deberadn clasificar Unicamente en los bienes, obras o servicios
directamente relacionados con los contratos ejecutados para acreditar la
experiencia, segun el clasificador de bienes, obras y servicios en el tercer
nivel (seis digitos).

(vi) La fecha de inicio y terminacién del contrato.

Para acreditar la certificacion del tercero, puedes utilizar el modelo
que genera la plataforma cuando diligencias la informacion en el
modulo de la experiencia.

IMPORTANTE: si en la certificacion del tercero faltan los cédigos de
clasificacion de bienes y servicios de la ONU - UNSPSC y/o la
conversion en SMMLV del valor del contrato, al momento de su
terminacion, debes presentar adicionalmente el modelo 10 firmado por
el proponente. Numeral 4.2.2.2 de la Circular 002 de 23 de noviembre de
2016.

Si el contrato fué ejecutado por consorcio, union temporal o sociedad
donde el proponente tenga o haya tenido participacion, presentas
certificacion del tercero que recibié el bien, obra o servicio, mediante
modelo 12.

B _Si no es posible obtener certificacion del tercero, debes presentar

copia completa de los contratos ejecutados mas el modelo 10 o
certificaciéon firmada por el proponente donde conste: (i) Que el contrato
adjunto se encuentra ejecutado. (ii) El valor del contrato en SMMLV a la
fecha de su terminacién. (i) Bienes, obras o servicios ejecutados. (iv) Los
cédigos de clasificacién de los bienes, obras y servicios hasta el tercer
nivel. (v) La fecha de terminacién del contrato.

Contratos de tracto sucesivo: en contratos cuya prestacion no se cumple
en un solo instante y su duracién se puede prolongar en el tiempo, es
posible acreditar la experiencia sélo mediante certificaciéon del tercero
donde conste la porcién efectivamente cumplida, relacionando la cuantia
del contrato en salarios minimos al momento de terminar la parte que se
ejecutd, las partes, el objeto, la fecha de inicio y fecha en la que finalizé la
parte del contrato que se acredita. Ejemplo: contratos de suministro.

Ordenes de compra, 6rdenes de servicio y aceptacion de ofertas
irrevocables emitidas por el tercero contratante que recibié los bienes,
obras o servicios, donde debe constar el valor, objeto, fecha de
terminacién y las partes del contrato. Cualquiera de los documentos
anteriores deben ser acompafiados de la certificacion expedida por el
proponente, con los elementos descritos en el literal B o diligenciar el
modelo 10.


https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-10-CERTIFICACION-ADICIONAL-PARA-ACREDITAR-LA-EXPERIENCIA-DEL-PROP....pdf
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-12-CERTIFICACION-EXPEDIDAD-POR-EL-CONTRATANTE-PARA-ACREDITAR-EXPE....pdf
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-10-CERTIFICACION-ADICIONAL-PARA-ACREDITAR-LA-EXPERIENCIA-DEL-PROP....pdf

Acta de liquidacion del contrato: debe estar suscrita por el tercero
contratante acompanada de una declaracién expedida por el proponente,
que se entenderd hecha bajo la gravedad del juramento, en la que
certifique la constancia de la firmeza del acta de liquidacion. Para este fin
puedes utilizar el modelo 10, marcando la opcién de acta de liquidacion.

Personas juridicas con menos de tres afos de constituidas, pueden
acreditar la experiencia mediante contratos celebrados por sus
socios, accionistas o asociados.

*Si se aportan contratos en moneda extranjera, se tomara la tasa
representativa del mercado vigente para el Banco de la Republica, a la
fecha de terminacion del mismo.

De conformidad por lo dispuesto en los Decretos 399 de 2021 y 579
de 2021, los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y

organizacional corresponderan a los de los ultimos tres (3) afnos
fiscales anteriores a la inscripcion, dependiendo de la antigiiedad del
proponente.

INSCRIPCION EN EL RUP - PERSONAS NATURALES
CON MATRICULA MERCANTIL.

» Formulario de inscripcion completamente diligenciado y firmado en
original por la persona natural.

» Copia del Registro Unico Tributario - RUT - expedido por la DIAN.

, Declaracion juramentada por parte del proponente, sobre el
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y si es el caso, con los aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Puedes utilizar el modelo 1.

Certificacion firmada por el proponente o contador para acreditar el
tamano de la empresa, acogiendo los criterios establecidos en el Decreto
957 de 2019 (tamafo, sector econémico, ganancias por actividades
ordinarias y fecha de corte). Para personas naturales puedes utilizar el
modelo 3.

Estados financieros con fecha de corte a 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior a la inscripcién en el RUP, suscritos por contador
con su certificacion. Se elaboran en moneda colombiana.

Estados financieros basicos: (estado de situacion financiera, estados de
> resultados integral, estado de cambios en el patrimonio, estado de
cambios en el flujo de efectivo y notas), preparados bajo el marco
normativo contable aceptado actualmente en Colombia, segin lo
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dispuesto en la Ley 1314 de 2009 y sus decretos reglamentarios, esto es,
las Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF).

Si el tamafo de la empresa corresponde a microempresa, presentas el
estado de situacion financiera y el estado de resultados integral con sus
notas, firmados y certificados por la persona natural y el contador que los
prepara.

En la documentacion, verifica que se encuentren las siguientes
cuentas: activo total, activo corriente, pasivo total, pasivo corriente,
patrimonio, utilidad operacional y gastos de intereses. Igualmente verifica
que las mismas coincidan con los valores diligenciados en el formulario
RUES.

Si las cuentas previstas en el Decreto 1082 de 2015 (activo total, activo
corriente, pasivo total, pasivo corriente, patrimonio, utilidad operacional y
gastos de intereses) se encuentran con otro nombre dentro de los estados
financieros, aporta el modelo 7 para indicar la cuenta equivalente en la
documentacion financiera aportada. Diligencia en la columna derecha del
formato, el nombre de la cuenta que deseas homologar. Si los gastos de
intereses no se encuentran en el estados de resultados ni en las notas,
anexa el modelo 8.

Si en los estados financieros falta alguna de las cuentas necesarias para
determinar los indicadores, el contador debe certificar el valor de dicho
rubro.

Recuerda que la informacion financiera reportada en el Registro
Mercantil, debe ser igual a la que reportas en la documentacion del
RUP.

Copia de la tarjeta profesional de cada contador publico o auditor que
suscriba documentos y certificaciones para la inscripciéon en el RUP.

Impresion del certificado digital original de vigencia y antecedentes
disciplinarios de cada contador publico o auditor, que suscriba
documentos y certificaciones para la inscripcion en el RUP, descéargalo en
WWW.jcc.gov.co con maximo tres (3) meses de expedicidn por parte de la
Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores.

Formas de acreditar la experiencia: corresponde a los documentos
informados para acreditar la experiencia de personas naturales sin
matricula mercantil.

De conformidad por lo dispuesto en los Decretos 399 de 2021y 579
de 2021, los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y
organizacional corresponderan a los de los ultimos tres (3) anos

fiscales anteriores a la inscripcion, dependiendo de la antigiiedad del
proponente.
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https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-7-PARA-ACREDITAR-EQUIVALENCIA-DE-CUENTAS.PDF
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-8-CERTIFICACION-GASTOS-DE-INTERESES.PDF
https://www.jcc.gov.co/

INSCRIPCION EN EL RUP - PERSONAS JURIDICAS
QUE HACEN PARTE DE LOS REGISTROS A CARGO
DE LA CAMARA DE COMERCIO DE MEDELLIN PARA
ANTIOQUIA - SOCIEDADES Y ENTIDADES SIN
ANIMO DE LUCRO.

Formulario de inscripcion completamente diligenciado y firmado en
original por el representante legal de la persona juridica.

Copia del Registro Unico Tributario - RUT- expedido por la DIAN.

Certificacion o modelo 1 firmado por el revisor fiscal, o a falta de este, por
el representante legal, sobre el cumplimiento por parte del proponente de
las obligaciones con el sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones, y
si es el caso con los aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Certificacion firmada por el proponente o contador para acreditar el
tamano de la empresa, acogiendo los criterios establecidos en el Decreto
957 de 2019 (tamafo, sector econémico, ganancias por actividades
ordinarias y fecha de corte). Para personas juridicas puedes utilizar el
modelo 2.

Estados financieros con fecha de corte a 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior a la inscripcién en el RUP, suscritos por el
contador y el representante legal. Se elaboran en moneda colombiana.

Estados financieros basicos (estado de situacidn financiera, estados de
resultados integral, estado de cambios en el patrimonio, estado de cambios
en el flujo de efectivo y notas) preparados bajo el marco normativo
contable aceptado actualmente en Colombia, segun lo dispuesto en la Ley
1314 de 2009 y sus decretos reglamentarios, esto es, las Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF).

Certificacion de los estados financieros suscrita por el contador que
prepar6 los estados financieros y el representante legal.

Dictamen a los estados financieros certificados, suscrito por el revisor fiscal
o a falta de este, por un contador publico independiente (distinto al
contador que prepard los estados financieros).

Si el tamano de la empresa corresponde a microempresa, presenta el
estado de situacidn financiera y el estado de resultados integral con sus
notas, firmados por el representante legal y el contador que los prepara,
certificados y dictaminados.

En la documentacion, verifica que se encuentren las siguientes cuentas:
activo total, activo corriente, pasivo total, pasivo corriente, patrimonio,
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https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-1-CERTIFICACION-CUMPLIMIENTO-OBLIGACIONES-PARAFISCALES.pdf
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-2-CERTIFICACION-TAMANO-EMPRESARIAL-PERSONAS-JURIDICAS.PDF

utilidad operacional y gastos de intereses. Igualmente verifica que las
mismas coincidan con los valores diligenciados en el formulario RUES.

Si las cuentas previstas en el Decreto 1082 de 2015 (activo total, activo
corriente, pasivo total, pasivo corriente, patrimonio, utilidad operacional y
gastos de intereses) se encuentran con otro nombre dentro de los estados
financieros, aporta el modelo 7 para indicar la cuenta equivalente en la
documentacion financiera aportada. Diligencia en la columna derecha del
formato, el nombre de la cuenta que deseas homologar. Si los gastos de
intereses no se encuentran en el estados de resultados ni en las notas,
anexa el modelo 8.

Si en los estados financieros falta alguna de las cuentas necesarias para
determinar los indicadores, el contador debe certificar el valor de dicho
rubro.

La informacién financiera que reportes en el RUP, debe ser igual a la que
presentas para el Registro Mercantil o de Entidades sin Animo de Lucro,
segun el caso. Las personas juridicas que no tengan suficiente antigliedad
para reportar estados financieros de fin de ejercicio (31 de diciembre),
allegaran estado de situacion financiera de apertura o estados financieros
de corte trimestral debidamente certificados. Estas fechas de corte deben
ser diligenciadas en el formulario cuando sea el caso.

> Anexo de las cuentas principales: el proponente mediante el modelo 9,
determina las principales cuentas detalladas del estado de situacién
financiera, estado de resultados y cuentas contingentes deudoras y
acreedoras.

> Certificacion en la que se acredite la situacion de control o el grupo
empresarial del que hace parte la persona juridica, en los términos
del Cédigo de Comercio, suscrita por el representante legal y revisor
fiscal si esta obligado a tenerlo, o por el contador. Puedes utilizar el
modelo 5.

» Personas que sean matrices o controlantes dentro de una situacién de
control o grupo empresarial, deben presentar los estados financieros
consolidados de todo el grupo o situacién de control suscritos por el
representante legal y el contador que los preparé.

> Personas juridicas que no hacen parte de un grupo empresarial o
situacion de control: presentas modelo 4, suscrito por el
representante legal y revisor fiscal si lo tiene, o en su defecto por el
contador, donde acredita dicha situacion.

» Copia de la tarjeta profesional de cada contador publico o auditor que
suscriba documentos y certificaciones para la inscripcion en el RUP.
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https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-7-PARA-ACREDITAR-EQUIVALENCIA-DE-CUENTAS.PDF
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-8-CERTIFICACION-GASTOS-DE-INTERESES.PDF
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-9-ANEXO-PERSONAS-JURIDICAS-PRINCIPALES-CUENTAS-DETALLADAS.pdf
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-5-CERTIFICACION-SITUACION-DE-CONTROL-O-GRUPO-EMPRESARIAL.PDF
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-4-CERTIFICACION-AUSENCIA-SITUACION-DE-CONTROL-O-GRUPO-EMPRESARIAL.pdf

» Impresién del certificado digital original de vigencia y antecedentes
disciplinarios de cada contador publico o auditor, que suscriba
documentos y certificaciones para la inscripciéon en el RUP, descargalo
en WWw.jcc.gov.co, con maximo tres (3) meses de expedicion por parte
de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores.

» Formas de acreditar la experiencia: corresponde a los documentos
informados para acreditar la experiencia de personas naturales sin
matricula mercantil.

» Todas las sociedades mercantiles, empresas unipersonales y
sucursales de sociedades extranjeras inspeccionadas, vigiladas o
controladas por la Superintendencia de Sociedades, presentan
informe de gestion del aio inmediatamente anterior. Numeral 4.2.2.3
de la Circular 002 de 23 de noviembre de 2016.

De conformidad por lo dispuesto en los Decretos 399 de 2021 y 579
de 2021, los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y
organizacional corresponderan a los de los ultimos tres (3) afos

fiscales anteriores a la inscripcion, dependiendo de la antigiiedad del
proponente.

@ INSCRIPCION EN EL RUP - PERSONAS JURIDICAS
NO INSCRITAS EN EL REGISTRO MERCANTIL NI EN
EL REGISTRO DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

» Formulario de inscripcion completamente diligenciado y firmado en
original por el representante legal de la persona juridica.

» Copia del Registro Unico Tributario - RUT — expedido por la DIAN.

» Certificado de existencia y representacion legal emitido por la entidad
competente, con fecha de expedicién no superior a dos (2) meses de
antelacién a lafecha de solicitud del respectivo trdmite en el Registro Unico
de Proponentes, el cual deberd incluir cuanto menos los siguientes datos:

» Nombre o razdn social completa del proponente. Modificaciones de la
razén social; tipo, nimero y fecha del documento de constitucién o
creacion; fecha, clase de documento y entidad que reconoce la
personeria juridica; duracion de la persona juridica; domicilio de la
persona juridica, nombre e identificacién del representante legal;
facultades y limitaciones del representante legal, si las tuviere.

» Cuando el certificado de existencia y representacién legal no tenga todos los
datos exigidos en el item anterior, deberds aportar adicionalmente copia
integra y certificada por la autoridad que ejerce vigilancia y control de los
estatutos vigentes de la persona juridica no inscrita en la Camara.
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» Sila copia de los estatutos no es certificada por la entidad que ejerce vigilancia
y control por no tener la funcién de certificarlos, el representante legal del
proponente debe acreditar bajo la gravedad del juramento, que la copia
adjunta corresponde fielmente a los estatutos vigentes de la persona juridica,
allegando simultaneamente el certificado de existencia y representacién legal
y una copia simple de los estatutos. Para la acreditacion de la anterior
informacion, el proponente puede utilizar el modelo 13.

» Solo cuando la duracién de la entidad no se encuentra ni en el certificado de
existencia ni en la copia de los estatutos, el proponente debe certificar, bajo
la gravedad de juramento, la duracién de la persona juridica, para ello
puedes utilizar el modelo 14.

Personas juridicas de derecho publico
» Acto mediante el cual se crea o se autoriza la creacién de la entidad.

» Acto mediante el cual se acredite el nombramiento del representante
legal de la entidad publica y el documento donde consten sus
facultades y limitaciones, emitido por la autoridad competente.

Los demas requisitos relacionados con el tamafio empresarial, capacidad
financiera, de organizacién y la experiencia, se acreditan de la misma forma
y con los mismos soportes documentales determinados para las personas
juridicas que hacen parte de los registros a cargo de la Cdmara de Comercio
de Medellin para Antioquia.

INSCRIPCION EN EL RUP - SOCIEDADES EXTRANJERAS
CON SUCURSAL EN COLOMBIA

» Formulario de inscripcién completamente diligenciado y firmado en
original por el representante legal de la persona juridica o por sus
apoderados inscritos en la sucursal en Colombia.

» Copia del RUT expedido por la DIAN. Puedes utilizar el de la sucursal en
Colombia.

» Estados Financieros de la casa matriz (nunca los de la sucursal en
Colombia), con corte al cierre fiscal del pais de origen, con traduccién oficial
al castellano si es del caso, y la conversion a pesos colombianos (COP).

En la documentacion, verifica que se encuentren las siguientes cuentas:
activo total, activo corriente, pasivo total, pasivo corriente, patrimonio,
utilidad operacional y gastos de intereses. Igualmente verifica que las
mismas coincidan con los valores diligenciados en el formulario RUES.

Si las cuentas previstas en el Decreto 1082 de 2015 (activo total, activo
corriente, pasivo total, pasivo corriente, patrimonio, utilidad operacional y
gastos de intereses) se encuentran con otro nombre dentro de los estados
financieros, aporta el modelo 7 para indicar la cuenta equivalente en la
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https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-13-PARA-ACREDITAR-LA-VIGENCIA-DE-LOS-ESTATUTOS-DE-LAS-PJ-NO-INSCR....pdf
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-14-PARA-ACREDITAR-LA-DURACION-DE-LAS-PERSONAS-JUR%C3%8DDICAS-NO-INSCRI....pdf
https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-7-PARA-ACREDITAR-EQUIVALENCIA-DE-CUENTAS.PDF

documentacion financiera aportada. Diligencia en la columna derecha del
formato, el nombre de la cuenta que deseas homologar. Si los gastos de
intereses no se encuentran en el estados de resultados ni en las notas,
anexa el modelo 8.

Si en los estados financieros falta alguna de las cuentas necesarias para
determinar los indicadores, el contador debe certificar el valor de dicho
rubro.

IMPORTANTE: las sociedades extranjeras que aprueben sus estados
financieros de fin de ejercicio a 31 de diciembre en una fecha posterior al
quinto dia habil del mes de abril, presentaran estados financieros auditados
con corte a 31 de diciembre del afio anterior junto con un preinforme de
auditoria en el cual el auditor o el revisor fiscal, certifique que: (a) la
informacién financiera presentada a la entidad estatal es la entregada al
auditor o revisor fiscal para cumplir su funcién de auditoria; y (b) el
proponente en forma regular y para ejercicios contables anteriores ha
adoptado normas y principios de contabilidad generalmente aceptados
para preparar su informacién y estados financieros.

» Modelo de certificacién que indique la fecha de corte de los estados
financieros suscrita por el revisor fiscal (puede ser el revisor inscrito en la
sucursal en Colombia), asegurando que los estados financieros han sido
presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais de
origen.

Anexo de las cuentas principales: el proponente mediante el modelo 9,
determina las principales cuentas detalladas de los estados financieros
presentados.

Los demas requisitos relacionados con el tamaio empresarial y capacidad
de organizacion, se acreditan de la misma forma y con los mismos soportes
documentales determinados para las personas juridicas que hacen parte
de los registros a cargo de la Cdmara de Comercio de Medellin para
Antioquia.

La experiencia se acredita con los documentos indicados para las personas
naturales sin matricula.

Haz clic aqui y conoce el paso a paso de radicacion virtual.

De conformidad por lo dispuesto en los Decretos 399 de 2021 y 579
de 2021, los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y

organizacional corresponderan a los de los ultimos tres (3) anos
fiscales anteriores a la inscripcion, dependiendo de la antigiiedad del
proponente.
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https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/servicios-registrales/registro-proponentes/documentos/modelos/MODELO-8-CERTIFICACION-GASTOS-DE-INTERESES.PDF
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https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/Documentos/Paso%20a%20paso%20para%20tr%C3%A1mites%20virtuales%20RUP.pdf?ver=2020-07-06-093608-423

@PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS EN LAS
TAQUILLAS DE LA CAMARA

Quien presenta la documentacién en nuestras taquillas debe exhibir el
original de alguno de los siguientes documentos (Ley 1429 de 2010;
articulos 4,5y 6 del Decreto 489 de 2013).

» Documento de identificacién en original.

» En caso de presentar pasaporte, debe adjuntar copia del mismo. Si la
radicacion es virtual, ninguno de los firmantes podra tener pasaporte.

» Entrega del formulario firmado en original, con los documentos
soportes para cada proponente.

» Cancelacién del valor de la inscripcion.

Si la persona natural o juridica que solicita la inscripcion en el RUP estd inscrita en
la Cdmara pero se encuentra inactiva (por no haber actualizado sus datos, no
presentar solicitudes de inscripcidon de actos o documentos o no haber renovado
dentro de los ultimos 3 anos), la solicitud de inscripcién solo la puede realizar, de
forma presencial, el representante legal o cualquier miembro de los érganos de
administracién inscritos. En las sociedades de personas, adicionalmente, los socios
pueden presentar la solicitud de inscripcién.

@CONSULTA EL ESTADO DEL TRAMITE "‘

» Ingresa a www.camaramedellin.com ~

> En la parte inferior derecha encontrards la opcion donde podrds
hacer la busqueda con el niimero de radicado que aparece en la
factura.

» También puedes hacerlo llamando a la Linea de Servicio al Cliente
444 97 58 en Medellin, o 01 8000 41 2000 para el resto del pais.

- iﬂ'"]

-

IMPORTANTE

Sefor usuario, si luego de revisar la solicitud de registro la Cdmara de Comercio de
Medellin para Antioquia advierte que faltan requisitos o gestiones que pueden ser
resueltas por el peticionario, y hace un requerimiento para que se cumplan y
continuar con la inscripcion, el interesado contara con el término de un (1) mes a
partir de la fecha de la comunicacién, para cumplir con lo solicitado. Si vencido el
plazo no se cumplen los requerimientos, se entendera que el

interesado ha DESISTIDO de su peticién de registro y la

Camara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17 del

Cédigo de Procedimiento Administrativo y de o

Contencioso Administrativo, emitira resoluciéon que declara

el abandono de la solicitud y ordena el archivo del tramite. %
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